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Reprise de données



LES THÈMES ABORDÉS LORS DE 
CE WEBINAR

- Mettre à jour l'avancement

- Mettre à jour l'historique de facturation

- Les ajustements

- Les imports

- Importer vos fichiers sur OOTI



Gestion de projet - 
SAISIE DE VOS 
HONORAIRES

Saisissez votre projet, ses 
honoraires et son planning 

de production

https://help.ooti.co/la-gestion-de-projet#1-la-cr%C3%A9ation-et-configuration
https://help.ooti.co/la-gestion-de-projet#1-la-cr%C3%A9ation-et-configuration


Gestion de projet - METTEZ A 
JOUR L’AVANCEMENT DE VOS 

PROJETS

Indiquez l’avancement de 
production des phases de votre 
projet à l’instant T depuis l’onglet 
avancement. 



Indiquez ce qui a été facturé 
hors OOTI depuis l’onglet 
facturation > historique de votre 
projet 

Gestion de projet - METTEZ A 
JOUR L’HISTORIQUE DE 

FACTURATION DE VOS PROJETS 

https://help.ooti.co/comment-configurer-la-facturation#historique
https://help.ooti.co/comment-configurer-la-facturation#historique
https://help.ooti.co/comment-configurer-la-facturation#historique


Importez massivement vos données avec les 
fichiers d’imports depuis paramètres > données 
> imports

Les Imports - IMPORTER UN 
FICHIER SUR OOTI 

https://help.ooti.co/comment-importer-en-masse-vos-informations
https://help.ooti.co/comment-importer-en-masse-vos-informations


Les fichiers d’imports - CLIENTS, 
PROJETS, PHASES ET ANNEXES ET 
COLLABORATEURS 
Pour rappel, les trois fichiers d’imports Clients(1), 
Projets(2), Phases et Annexes(3) doivent être 
importés sur OOTI dans cet ordre. 

Pour remplir le fichier d’import 
Clients, les colonnes 
obligatoires sont : 

- B : nom du client 
- D : son adresse de 

facturation 
- E : sa devise
- G : son numéro 

intracommunautaire de 
TVA

- N : son numéro de SIRET 
(fortement 
recommandé)

Pour remplir le fichier d’import 
Projets, les colonnes obligatoires 
sont : 

- B : code en interne de votre 
projet 

- C : son nom (qui figurera sur 
vos factures)

- D : le client de facturation de 
votre projet

- F : le pays de votre projet 
- J : sa devise
- K : son taux de TVA
- M : son statut (“signed” pour 

un projet signé, “commercial” 
pour une opportunité)

Pour remplir le fichier d’import Phases 
et Annexes, les colonnes obligatoires 
sont : 

- A : si vous avez plusieurs entités, 
celle à laquelle le projet se 
rattache

- B : le code en interne de votre 
projet 

- C : le nom du projet d’honoraires
- D : le nom de la phase (créez une 

ligne pour chacune des phases 
de votre projet d’honoraires)

- (E : le code de la phase)
- F  : le montant des honoraires de 

chacune des phases

Pour remplir le fichier d’import 
Collaborateurs, les colonnes 
obligatoires sont : 

- B : le prénom de votre 
collaborateur

- C : son nom 
- D : son adresse mail

Remplir les autres colonnes est 
recommandé mais non 
obligatoire. 



📝A DÉCOUVRIR SUR CE SUJET

📖 Articles : 

- Historique de facturation
- Importer vos données sur OOTI

📝Fiche pratique : 

- Mise à jour de votre compte OOTI

https://help.ooti.co/comment-reprendre-la-facturation-pass%C3%A9e-de-mes-projets-option-1/2-importations-excel
https://help.ooti.co/comment-importer-en-masse-vos-informations
https://help.ooti.co/mise-%C3%A0-jour-de-votre-compte-ooti


Merci ! N’hésitez pas à nous 
contacter par mail ou via le Chat si 
vous avez des questions. 


