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CHARTE GRAPHIQUE - A partir de la charte par défaut

(x)Tl | F COMPANY ~ OPPORTUNITES v PROJETS

La configuration de votre charte
graphique se fait depuis

parameétres > Général > Charte
Parametres

Graphique.
Sur OOTI, vous pouvez créer votre * W e

charte graphique depuis la charte a

par défaut ou depuis un modéle caupes
OOTI. Dans le premier cas, vous S— N r— e —
cliquez sur “par défaut” et vous

personnalisez la charte par défaut
existante.

Par défaut Webinar F Company
Péoles ' Beta

Projets b

Facturation ™ e

COT|



CHARTE GRAPHIQUE - A partir de la charte par défaut

Test = Type de document Projet

Facture de production " BUDGET-PLANNING DEREsso.. =~ O I i ol i1 et

Cliquez sur les stylos verts pour s oesion v - s

modifier l'en-téte et le pied de page. ot .
Et activer le module "Editer le PA— @ ‘ ‘
contenu du doogment en hqut a R

droite pour modifier les libellés des
variables du corps de la facture.

<

Proforma Jaeger Le Coultre

Adresse client

Nom du projet BUDGET-PLANNING DE RESSOURCES 2
Ville du client
Identifiant du projet FR301222
VARIABLES Description Description
Référer ¢ Reéf
Objet
Bon de commande Bon de commande Paris, 22 juin 2023
XXXXX XXXX % Total
XXXXX XXX XX. X% XXXX. XX

XXXXX xX.X% XXX
XXXXX XXXXXX XX.X% X
XXX
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CHARTE GRAPHIQUE - A partir de la charte par défaut

Sur la gauche, vous trouverez le
menu Design ou vous pourrez
changer la couleur, taille et style de
la police, ainsi que les marges. Et le
menu Etiquettes pour afficher ou
non, les variables de la facture.

Une fois que vous avez fait vos
modifications, sauvegardez bien,
cliquez sur le bouton Appliquer sur
la gauche, puis faites Apercu pour
voir a quoi elle ressembile.

Test

Couleur de la police
Couleur de I'arriére-plan

Police
Famille de polices
: v
Tim...
Marges

Marge supérieure *

Marge de gauche *

10

D Etiquettes

#000000 @

#FFFFFF

A

Taille de la police *

12

Marge de droite *
10

Affichage "Nom du projet”

Affichage “Identifiant du projet”

Affichage "Références”

Affichage "Objet"

Affichage "Bon de commande”

Type de document Projet

(@

Facture de production - BUDGET-PLANNING DE RESSO..
Proforma
Nom du projet BUDGET-PLANNING DE RESSOURCES 2
Identifiant du projet FR301222
Descriplion Description

Rélerence Référence

@ Editer le contenu du document

/

Jaeger Le Coultre

Adresse client

Ville du client

Objet Objet

Bon de communde Bon de commande Paris, 22 juin 2023

XXXXX XXXX % Total

XXXXX XXX XX.X% XXXX. XX

XXXXX XX.X% XXXX. XX

XXXXX XXXXXX XX.X% XXXX. XX
xxb
XXX

Total HT

COT



CHARTE GRAPHIQUE - A partir d’un

Le but est de choisir celui qui vous

convient le mieux en fonction du
design général, puis de rajouter
votre logo, choisir votre police, et
c'est tout !

Pour ce faire, cliquez sur votre
prénom en haut a droite »
parameétres > général > charte
graphique, et faites + charte
graphique.

QOOT]| ¥ Fcompany ~  OPPORTUNITES »  PROJETS v

modeéele OOTI

< RETOUR

COLLABORATEURS

Parametres

Profil " Charte graphique
Configurez la charte graphique
Général

Information de I'entreprise + CHARTE GRAPHIQUE

Entités
Nom
Charte graphique |

Charte facture exemple webinar

Devises
Champs p | Par défaut
Etiquettes Par défaut Proposition

Objectif de chiffre d’affaires
Par défaut Webinar

Poles ' Beta

Projets

Equipes

Y F Company F Paysages
F Company

F Company F Paysages

F Company

COT



CHARTE GRAPHIQUE - A partir d'un modéle OOTI

ChartaEST ) TFY:;G:;O:: ;::)duction . :SDD‘GET-PLANNING DERESSO.. O Eiesootsouns et
" 4 Design v /

Cliquez sur les stylos verts pour O tioutes .
modifier len-téte et le pied de page. & = v :
Sur la gauche, vous trouverez le @ Arency Adresse
mail

menu Design, ol vous pourrez CD |
changer la couleur, taille et style de

la police, ainsi que les marges.

NOTE D'HONORAIRES

N° {{invoice_code}}

{{client_name}}
{{client_address|linebreaksbr}}

Objet : {{project_title}}

Lieu : {{project_description}}

Contrat : {{purchase_order}}

Echéance : {{mission}}

Avenants: {% if references %}{{references}}{% endif %}

Montant de la mission d'architecte HT {{total_fees|decimal:2}} {{currency_symbol}}
XXXXX XXXX %

COT



CHARTE GRAPHIQUE - A partir d'un modéle OOTI

Pensez aussi a utiliser les variables !
Cliquez sur les stylos verts pour
modifier l'en-téte et le pied de page.
Et activer le module "Editer le
contenu du document’ en haut d
droite pour modifier les libellés des
variables du corps de la facture.

Ensuite, cliquez sur une variable pour
la copier, puis faites command+V ou
ctrl+V pour coller cette derniere
dans la charte graphique & l'endroit
souhaité.

Une fois que vous avez fait vos
modifications, cliquez sur le bouton
Appliquer puis sur Apergu pour voir d
quoi elle ressemble.

Ch

5}

D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D
D

D
D
D

D
D
O

Projet

Titre du projet
Titre de I'affaire
Sous-total

Sous-total - texte

TVA Facture de production

TVA - texte

Total

Total - texte
Symbole de la devise
Nom de la devise
Nom (entier) de la devise S ¢
Date de la facture

Date de la facture - année

Date de la facture - mois

Date de la facture - nom du mois

Date de la facture - jour

Date d'échéance

Date d'échéance - année

Date d'échéance - mois

Type de document

Projet
BUDGET-PLANNING DE RESSO...

NOTE D'HONORAIRES

OOT|

Date d'échéance - nom du mois 34 mots 4
Date d'échéance - jour ;(XXXX --------------------------------------------- X XX—X- °; -------------------- :n;t;l
Nom du client XXXXX XXX xX.x% XXXX.XX
Nom du contact client XXXXX XX.X% X
Adresse client XXXXX XXXXXX XX.X% X

vvvvvvv



PROPOSITION

Pour créer une proposition, allez
dans le menu Opportunités a
gauche > onglet Propositions puis
cliquez sur le bouton + Proposition.

Sélectionnez votre opportunité puis
cliquez sur Sauvegarder.

Cliquez sur le champ Mes modeles a
gauche puis sélectionner Ajouter un
modele.

Saisissez le Titre de votre proposition.

Sélectionnez la Langue puis cliquez
sur Sauvegarder.

------

Nl

Auteur

COT



PROPOSITION

Vous arriverez dans une console de
proposition. Celle-ci est composée
de trois onglets :

Apercgu : c'est le résultat, le rendu de
votre proposition que vous
téléchargerez en PDF.

Page de garde : c'est la premiére
page de présentation de votre
proposition, vous pouvez la
compléter.

Document : c'est le corps de votre
proposition avec tous les éléments,
textes, tableaux d'honoraires..

Pensez a importer votre en-téte et
votre pied de page dans Actions >
configuration > charte graphique.

o Configuration

GENERAL

S0 Tableau de bord

la Opportunités |

B Projets

EQUIPE

an Collaborateurs

D Planning

GESTION

7 Coits

E Factures

2212|2212 - Appartement Sasha

-

RESUME [ HONORAIRES ’ PLANNING AVANCEMENT

———————

Apercgu de la proposition

Prévisualiser et modifier votre proposition

e o oY \
| ©® APERGU | B PAGE DE GARDE]| (L] DOCUME m)
5 J i ==

Titre: Modéle

Notes: Derniére Note

Q 1 1

CTURATION

Q@ 130%v

@

ACTIONS ~

COT



PROPOSITION

Ensuite, il vous suffit, exactement
comme dans la charte graphique,
d'utiliser les variables, la barre
d’outils et le champs libre comme

@T' I FCOMPANY ~  OPPORTUNITES v  PROJETS ~

OPPORTUNITES

dans un word. fal MFWJI Maison F Webinar © PARAMETRES

RESUME HONORAIRES PLANNING AVANCEMENT FACTURATION couTs FINANCE PLUS

Dans votre proposition, cliquez sur ot . .
Actions > Sauvegarder en tant que ‘

nouveau modele pour 'utiliser dans |

® APERGU B PAGE DE GARDE B DOCUMENT

. B Opportunités Titre: EXEMPLE Proposition FR Organisation ¥

une future opportunité. |
B Projets Auteur : Alice Faucheux  Derniére modification : 13 févr. 2024, 15:31 Projet v
EQUIPE Client v

9 e < b B I 14px v |

En créant une nouvelle proposition 2% colmbraes .

IC

. . (X Planning Nouveau client_company_name Rapport v
pour une affaire (projet ou o M—— .
O p po rt u n ité), d O n S | e C h G m p M eS B SHotesdaisls Object: {{ project _title }} Tableaux d'honoraires v

& Validation

modeles > sélectionnez le modele Pt cos Q
gue vous avez sauvegardé > puis

cliquez sur + Créer une proposition.

Si votre modele a des variables, la

proposition reprendra les

informations liées & l'affaire.

Plannina v

COT



ARTICLES OOTI SUR LE SUJET

CHARTE GRAPHIQUE

PROPOSITION



https://help.ooti.co/une-personnalisation-optimale-de-la-charte-graphique-niveau-pros-de-linformatique
https://help.ooti.co/comment-cr%C3%A9er-une-proposition/devis-pour-une-opportunit%C3%A9

COT

Merci ! N'hésitez pas a nous
contacter par mail ou via le Chat si
vous avez des questions.




