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Création de projetde Aa Z

Cliquez sur les titres pour accéder a nos articles.
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CREATION D'UN PROJET

Ajoutez vos affaires signées (contractualisées) depuis le menu projets > projets. Puis, cliquez sur nouveau projet
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https://help.ooti.co/comment-cr%C3%A9er-et-param%C3%A9trer-les-projets
https://help.ooti.co/comment-ajouter-une-mission-compl%C3%A9mentaire/contrat-sur-un-projet
https://help.ooti.co/quest-ce-quun-projet-sur-ooti

CREATION D’UN PROJET

Remplissez la fiche. Plus il y a d’infos, mieux AJGUSEUN EROMEt
c'est! .
Nom du projet, code de projet, client de Musée des réves vD-7045

facturation, ville du projet etc etc

Client

Commune de Lille - CL293 o HIENT

Tout reste modifiable.

Ville Pays
Lille [ } | France

Langue Taux de TVA (%) *

Francais 20

Date de début Date de fin

Membres

Tags
: GERER LES TAGS
Public 3

O Eti uettes 3 IMPORTER DES PROJETS
Etuguettes
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https://help.ooti.co/comment-cr%C3%A9er-et-param%C3%A9trer-les-projets
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https://help.ooti.co/comment-cr%C3%A9er-des-%C3%A9tiquettes-projets-et-cr%C3%A9er-des-des-groupes-d%C3%A9tiquettes

CREATION D’UN PROJET
HONORAIRES ET PHASES

PROJE

aﬁ 790 I Jonak £ PARAMETRES
Reprenez |e Contrat de Votre —_— RESUME PLANNING AVANCEMENT FACTURATION co0Ts FINANCE PLUS

S0 Tableau de bord B Rreésume
i (" Solveur d'honoraires "\ Ssurface S
, Opportunités Projets D'honoraires Calculer les honoraires totaux du projet Calculer les ratios de surface g
. G | Iez d O n S I O n g |et a Projets | = LA G o I Codit des travaux 125 000.00 a1 Superficie
h O n O rO i re S et m ette Z I e S EQUIPE = Brstiquahoulevard caphing Honoraires production base 8.0% 9950.00 B s
honoraires HT de la mission | # “*= B G ™ I
. . . D Planning l‘ Propositions Honoraires de production EUR 9 950.00 Honoraires par m?
(se référer aux honoraires 3 P it ™ ot
\ J
production base) B oo
(Phases h

& Vvalidation L v /' GERER LES PHASES
Définir la répartition des honoraires de projet par phase

[ ] Gjoutez IeS phases de (;Sn::lam HONORAIRES TOTAUX  VERSIONS
facturation en utilisant un et
N . Etudes d'esquisse 6.00% 597.00 o]
modele ou en les ajoutant | & o -

Finances

Etudes d'avant-projet sommaire 10.00% 995.00
|:| Rapports
\__Etudes de projet 10.00% 995,00

manuellement



https://help.ooti.co/la-gestion-de-projet

CREATION D'UN PROJET

: , . Musée des réves & PARAMETRES
Une fois les phases ajoutées,

cliquez sur gérer les phases

pour modifier les phases (nom, - ‘
ajout, suppression, position) SRS R— i

a Résumeé
Solveur d'honoraires Surface

reve n ez S u r honoraires tota ux Projets D’honoraires Calculer les honoraires totaux du projet Calculer les ratios de surface

R

= Mission compléte

pour modrﬁer |e montant HT ou Coit des travaux 1.000 000.00 e 2u0pocrficie
o M Annexes Honoraires production base 10.0% 100 000.00 o
le % des phases S—
2 Propositions Remise 0.0% 0.00 *  EUR0.00
Honoraires de production EUR 100 000.00 Honoraires par m?

le total des phases doit étre ¢ Po— = 20 EUR 0.00
100%, égal aux honoraires de
production Phases .

Qéfinir la répartition des honoraires de projet par phase

Cliguez sur le titre “projet” pour
nommer votre mission (dans oo
'exemple, la mission est son

appelée “mission compléte”)

COTH



https://help.ooti.co/la-gestion-de-projet

CREATION D’UN PROJET

Votre mission est en brouillon,
vous pouvez modifier les
honoraires et/ou phases.

Le statut de votre mission en
en révision.

Passez la mission en validé
pour que les honoraires et

phases soient pris en compte.

Musée des réves

{ONORAIRES

+ PROJET D'HONORAIRES

a Résumeé
Projets D’honoraires

= Mission compléte

* Annexes

#’ Propositions

Mission compléte

Solveur d'honoraires

Calculer les honoraires totaux du projet
Cout des travaux
Honoraires production base
Remise
Honoraires de production

Acompte @

g
=]

b
=}

B

Status d’honoraires

Valide

1000 000.00

100 000.00

0.00

EUR 100 000.00

0.00

Superficie
0.00

Cout parm?
EUR 0.00

Honoraires par m?
EUR 0.00

& PARAMETRES

b

R

COTH



https://help.ooti.co/la-gestion-de-projet

CREATION D’UN PROJET

AJOUT DE MISSIONS

Ajoutez des missions a votre projet en
cliquant sur
+ projet d’honoraires

Nommez votre mission puis ajoutez les
honoraires et phases, propres a cette
mission.

Vous trouverez alors toutes I'histoire de
votre projet, décomposé en 1 ou plusieurs
Missions

Missions

PROJETS

Musée des réves

RESUME HONORAIRES PLANNING

vissioncomplte
B Résumé
Solveutdhonoraires
Projets D’honoraires Calculer les ho?

aires totaux du projet
Cout des travau\

* Annexes Honoraires production base

= Mission compléte |

/' Propositions Remise

Honoraires de production

AVANCEMENT

FACTURATION couTs

Méthode de calcul : Colts ~ (EVAREILERS

1000 000.00
10.0% 100 000.00
0.0% 0.00

EUR 100 000.00

& PARAMETRES

FINANCE PLUS

Surface
Calculer les ratios de surface

KR

- Superficie
* 000

Codt parm?
® EUR 0.00

Honoraires par m?
P

EUR 0.00
Acompte @ 0.0% 0.00
Phases
RESUME HONORAIRES PLANNING AVANCEMENT F

+ PROJET D'HONORAIRES

B Résume

Projets D’honoraires

= Mission compléte
= Mission complémentaire

* Annexes

#’ Propositions

Mission complémentaire

Solveur d'honoraires
Calculer les honoraires totaux du projet

Honoraires production base
Remise
Honoraires de production

Acompte @

COTH



https://help.ooti.co/comment-ajouter-une-mission-compl%C3%A9mentaire/contrat-sur-un-projet
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https://help.ooti.co/comment-g%C3%A9rer-les-honoraires-et-la-facturation-cotraitance
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— CREATION D’UN PROJET
-HONORAIRES ET PHASES

1 Projet Créez vos projets sur OOT|, retrouvez les méthodes de calcul des
honoraires, les projets avec une ou plusieurs missions d’honoraires.

PROJETS

790 | Jonak £ PARAMETRES
Missions OOT|
- RESUME PLANNING AVANCEMENT FACTURATION co0Ts FINANCE PLUS

0 Configuration s ' P
gogthue avenue de l'opéra Méthode de calcul  Cotits ~ o
avkia

GENERAL
E0 Tableau de bord B Résumé
Solveur d'honoraires Surface ot
. B opportunités Projets D'honoraires Calculer les honoraires totaux du projet Calculer les ratios de surface ~
Sous-traitants | | = soase svensecerores @ - 5
Codt des travaux 125 000.00 A Superficie
[
= Boutique boulevard capucine 0.00
EQUIPE Honoraires production base 8.0% 9950.00
P Annexes _ P Colt par m*
an Collaborateurs Remise 0.0% 0.00 EUR 0.00
/’ Propositions
D Planning P Honoraires de production EUR 9 950.00 Honoraires par m?
EUR 0.00
@ Temps Acompte @ 0.0% 0.00
[E Notes de frais
N Phases x
o-traltants & validation v _ 7 GERER LS PHASES
Définir la répartition des honoraires de projet par phase
GESTION
HONORAIRES TOTAUX VERSIONS
E Contacts
Phase PCT Honoraires
/' Colts
Etudes d'esquisse 6.00% 597.00 é
E Factures
i~ Etudes d'avant-projet définitif 10.00% 995.00 A
111 Finances

(|

Etudes d'avant-projet sommaire 10.00% 995.00
Z . Rapports
Etl g U ettes Etudes de projet 10.00% 995.00
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Co-traitance

Ajoutez vos co-traitants sur votre projet en situation de mandataire.

AGENCE TI ARCHI = OPPORTUNITES v PROJETS ACTIVER LE COMPTE e Naomi Libraty
+ PROJET D'HONORAIRES . . = > >
_ Mission 1 Méthode de calcul : Colts ~ (RVARYEIILIRS
B Résumé
Projets d’honoraires Solveur d’honoraires Surface i
g
Calculer les honoraires totaux du projet Calculer les ratios de surface
= @ Mission 1 |
0 Configuration * Afisies Codt des travaux 5000 000.00 -~ Superficie
a2
S 0.00
GENERAL / Propositions Honoraires production base 10.00% 500 000.00
5 Coat par m?
i ~
Tableau de bord Remise 0.0% 0:00 0.00 EUR
a Opportunités Honoraires de production 500 000.00 EUR Honoraires par m?
0.00 EUR
B Projets Acompte @ 0.0% 0.00
B Résumé
Projets
& Phases
l] Carte Définir la répartition des honoraires de projet par phase
HONORAIRES SOUS-TRAITANTS VERSIONS
EQUIPE
A AOA-Agence
Collaborateurs Mission 9 BET
0OTI Archi
Planning
. Architecture -
Phases PCT Honoraires
Temps 92.00% 8.00%
Notes de frais 115 000.00 10 00
Phase 1 25.00% 125 000.00
92.00%
& Vvalidation
115 000.00 10 000.
'S Phase 2 25.00% 125 000.00 =



https://help.ooti.co/comment-g%C3%A9rer-les-honoraires-et-la-facturation-cotraitance

Sous-traitance et sous-traitance en
paiement direct

Intégrez les entreprises externes sous-traitantes.

Pour les sous-traitants, ajoutez les entreprises que vous gérez et que vous payez. Pour les sous-traitants en paiement

direct méme systéme mais ils sont réglés par le client directement.

OPPORTUNITES v PROJETS ACTIVER LE COMPTE

CDT| - I AOA - AGENCE 0OTI ARCHI ~

+ PROJET D'HONORAIRES

B Résumé

Mission 1

Projets d’honoraires Solveur d’honoraires

Calculer les honoraires totaux du projet
= @ Mission 1 |

@ configuration

* Annexes Codt des travaux 5000 000.00
GENERAL /' Propositions Honoraires production base 10.00% 500 000.00
E0 Tableau de bord Remise 0.0% 0.00

Honoraires de production 500 000.00 EUR

a Opportunités

9
B Projets Acompte @ 0.0% 0.00
ﬁ Résumé
E Projets Phasas
[] Carte Définir la répartition des honoraires de projet par phase
HONORAIRES SOUS-TRAITANTS VERSIONS
EQUIPE

- Collaborateurs AOA - Agence OOTI Archi - Architecture

Planning

(TR |

Temps
AOA - Agence OOTI Archi

Phase
[E Notes de frais Architecture
Q i 106 375.00
oa Validation Phase 1 b
n

o ©

" e Naomi Libraty I

Surface

Calculer les ratios de surface

o
]

%

Urba

Superficie
0.00

Codt par m?
0.00 EUR

Honoraires par m?
0.00 EUR

Paysage
E2.50%

2.50

Méthode de calcul : Colts ~ v Valide v

R

5.0,
2875.00 57

A

COT
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Gestion de pole

Ajoutez vos poles a vos projets afin d’'analyser plus finement vos finances.
Activez ie moduie pour que nous prenions contact avec vous afin de vous accompagner pour la mise en place.

mT| - I AOA - AGENCE 00TI ARCHI OPPORTUNITES v PROJETS v ACTIVER LE COMPTE o & 2 e Naomi Libraty ]
+ PROJET D’HONORAIRES Honoraires

Résumé du projet d’honoraires

B Résumé |
Valide
Projets d’honoraires
Mission 1 700 000.00 EUR
= @ Mission 1
, ) Total (HT) 700 000.00 EUR
@ configuration
Al
» * nnexes TVA (20%) 140 000.00 EUR
GENERAL z
# Propositions
Total (TTC) 840 000.00 EUR
E0 Tableau de bord
B Opportunités
B Projets Résume
i ACTIONS ~
EQUIPE
2% Collaborateurs A AOA - Agence OOTI Archi
D Planning Phases Honoraires Architecture Economie
6 Temps Mission 1
157 500.00 17 500.00
[E Notes de frais Phase 1 175 000.00 EUR
90.00% 10.00%
& Vvalidation
157 500.00 17 500.00
Phase 2 175 000.00 EUR
90.00% 10.00%
GESTION

157 500.00 1750
A Coits Phase 3 175 000.00 EUR ST 4
Bl Factures 157 500.00 17 500.0
i Phase 4 175 000.00 EUR |


https://help.ooti.co/comment-utiliser-la-gestion-de-p%C3%B4les

Intragroupe

Simplifiez votre gestion intragroupe.

A - AGENCE OOTI ARCHI «

ACTIVER LE COMPTE

e Naomi Libraty

@ configuration
GENERAL
Z0 Tableau de bord
R Opportunités
B Projets

B Reésumé

B Projets

I:I Carte

EQUIPE

ax Collaborateurs
D Planning

6 Temps

[ Notes de frais

& Validation

+ PROJET D’HONORAIRES _
| Mission 1

B Résumé
Projets d’honoraires Solveur d’honoraires
Calculer les honoraires totaux du projet
= @ Mission1 |
* Annexes Co(t des travaux
/’ Propositions Honoraires production base

Remise
Honoraires de production

Acompte @

Phases

10.00%

0.0%

0.0%

Définir la répartition des honoraires de projet par phase

HONORAIRES SOUS-TRAITANTS

Phases

Phase 1

Phase 2

VERSIONS

Méthode de calcul : Colts v Valide v

Surface

R

Calculer les ratios de surface

1000 000.00 -~ Superficie

0.00
100 000.00
Cot par m?
b
0:00  0.00EUR

100 000.00 EUR

Honoraires par m?

0.00 0.00 EUR

A AOA- Agence

Mission
0OTI Archi

Architecture

PCT Honoraires
80.00%
20 000.00

25.00% 25 000.00
80.00%
20 000.00

25.00% 25 000.00

A AO0B- Agence
OOTI Bati

Batiment
20.00%

5000,
2

5000

An ane 4
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Questions

- Webinar et article a propos de la facturation
- Article sur la personnalisation de la charte graphique

- “Est-ce que I'on peut créer une mission complémentaire avec un taux d’honoraires au déboursé?”

- > Qui, vous pouvez appliquer un modele de phases avec une estimation de montant d’honoraires totaux, créer ensuite
des factures de temps, en fonction des heures passées et mettre a jour les montants chaque mois.
Autrement, vous pouvez appliquer un modeéle de phases avec une estimation de montant d’honoraires totaux, et indiquer
ce que vous souhaitez facturer chaque mois dans votre planning de facturation, en appliquant le type de prévision
“‘personnalisé”.

- “Pour un sous ftraitant en paiement direct: ses honoraires ne sont pas facturés par le mandataire, il facture
directement la maitrise d'ouvrage or dans OOTI les sous traitants en paiement direct sont inclus dans les
honoraires facturés par le mandataire...”

- > Les sous-traitants en paiement direct ne sont pas inclus dans les honoraires du mandataire. lls sont simplement
présents sur le projet d’honoraires en terme de présentation, mais sont bien déduits du chiffre d’affaire de I'agence.

COT
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Merci ! N'hésitez pas a nous
contacter par mail ou via le
Chat si vous avez des
questions.




