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Créer un modele de mail pour les factures

Créez votre mail d'envol en mettant : le nom du modele, le type : facture, le nom de reponse (qui s'affichera dans le

mail), I'email de réponse et I'objet du mail.
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Nom du modele *

Modele facture

Nom de réponse

Comptabilité

SMTP

MAILS ENTRANTS

Envoyé avec: noreply-invoicing@ooti.co@

Objet
Facture n {{invoice_code}}

S 0 < B

Bonjour,

I Y 14px

O B

Type
Facture

Répondre a I'Email

nlibraty+1@ooti.co

Voici votre facture n {{invoice_code}} du projet {{project_title}}.

Je vous souhaite une bonne journée.

Press X0 for help

"‘ e Naomi Libraty I

ACTIVITE DES MAILS

15 motse
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https://help.ooti.co/comment-envoyer-et/ou-planifier-lenvoi-de-factures-depuis-ooti

Planifier 'envoi de facture

Lorsque votre facture est validée et au statut "Pas envoyé" cliquez sur la facture > onglet Mails, puis cliquez soit sur
. Planifier pour un envoi différé ou sur Envoyer maintenant pour un envoi immédiat du mail.

ETAPE 1/3

24-02.0002 x

E RESUME = ELEMENTS @ PDF £ MAILS @ CONFIGURATION DE LA FACTURE

ENVOYER ~ ACTIONS ~

Client Email Info Apergu du mail Activité des emails
Définir les informations email du client Veuillez vérifier que la configuration appliquée est juste.

Aucune activité de messagerie
Envoyer a (email)

. X A: nlibraty@ooti.co Cc: Cci:
nlibraty@ooti.co

Sujet: Facture n {{invoice_code}}
Piéce jointe: [/

Corps:
Bonjour,

Voici votre facture n {{invoice_code}} du projet {{project_title}}.
Informations sur I'email de facture
Je vous souhaite une bonne journée.

> ENVOI DE TEST % PLANIFIER > ENVOYER MAINTENANT

Mocelsdamal GERER LES MODELES DE
Modéle facture MAILS

Répondre a Répondre a I'Email

Comptabilité nlibraty+1@ooti.co
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Créer un modele de mail pour les relances

Créez votre mail de relance en mettant : le nom du modéie, Ie type : relance, le nom de reponse (qui s'affichera
dans le mail), I'email de réponse et I'objet du mail.
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Envoyé avec: noreply-invoicing@ooti.co@
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Je vous souhaite une bonne journée.

Acces a l'assistance
Press X0 for help 0 mots
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Paramétrer les régles de relances

Créez votre régle de relances en indiquant : le nombre de jours, si la relance doit s'effectuer Aprés la date
d'échéance, Avant la date d'échéance ou Aprés envoi, le modeéle d'email de relance et I'équipe.

Editer Régle de suivi
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Envovyer la relance

Vous pouvez envoyer la relance d'une facture en cliquant sur Envoyer une relance puis cliquez sur Envoyer

maintenant.

Envoyer la relance

Facture: 24-01-0001
Type: Production
Date: 01-01-2024
Equipe: Décoration

Projet: WM | Webinar Mail

A: nlibraty@ooti.co
Cc:

Cci: bi | 0 ooti.co

Piéce jointe: Webinar Mail Facture 24-01-0001.pdf

Corps:
Bonjour,

Vous trouverez la facture n {{invoice_code}} en retard.

Je vous souhaite une bonne journée.

Modéle: Modéle relance
De: (noreply-invoicing@ooti.co)
Répondre a: Comptabilité (nlibraty+1@ooti.co)

Sujet: Facture n {{invoice_code}} en retard

> ENVOI DE TEST > ENVOYER MAINTENANT
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Configurer les parameétres SMTP

Envoyez vos factures depuis OOTI avec votre adresse mail et votre nom de domaine en configurant les
parameétres SMTP pour votre hébergeur.

Editer Paramétres SMTP

smtp.gmail.com
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Merci ! N'hésitez pas a nous
contacter par mail ou via le chat si
vous avez des questions.




